
涧西区政务服务中心企业开办专区办理流程

事项名称 涉及事项 涉及部门 证照名称 办理地点 备注

我要开商贸公司

市场主体设立登记 市场监管局 营业执照 政务服务中心二楼

公章刻制备案 公安部门 政务服务中心二楼 分公司还需总公司写申请表

在城市道路两侧和公共场地临时堆

放物料，搭建临时建筑物、构筑物或

者其他设施许可

城管局 政务服务中心二楼

无门头招牌不需要办理。二楼

及二楼以上不允许设立门头招

牌。

建设工程消防设计审核或备案 住建局

建设工程竣工消防验收或备案 住建局

公众聚集场所投入使用前、营业前消

防安全检查

公安局（应急

局）

公众聚集场所投入使

用前、营业前消防安全

检查合格证

政务服务中心二楼 300 ㎡以下不需要办理。

涉税事项办理 税务局 政务服务中心二楼 需身份实名认证

银行开户 各银行 各银行网点 各银行提交材料不同



涧西区政务服务中心企业开办专区办理流程

事项名称 涉及事项 涉及部门 证照名称 办理地点 备注

我要开商场、超

市

市场主体设立登记 市场监管局 营业执照 政务服务中心二楼

公章刻制备案 公安部门 政务服务中心二楼 分公司还需总公司写申请表

食品经营许可证核发 市场监管局 食品经营许可证 政务服务中心二楼

公共场所卫生许可 卫健委 公共场所卫生许可证 政务服务中心二楼

300 ㎡以下不需要办理。涉及的

《从业人员健康证》在景华路疾控

中心办理。

在城市道路两侧和公共场地临时堆

放物料，搭建临时建筑物、构筑物或

者其他设施许可

城管局 政务服务中心二楼
无门头招牌不需要办理。二楼及二

楼以上不允许设立门头招牌。

建设工程消防设计审核或备案 住建局

建设工程竣工消防验收或备案 住建局

公众聚集场所投入使用前、营业前消

防安全检查

公安局（应急

局）

公众聚集场所投入使

用前、营业前消防安

全检查合格证

政务服务中心二楼
300 ㎡以下不需要办理；2500 ㎡以

上到市民之家办理。

权限内建设项目环境影响报告表审

批（或建设项目环境影响报告表备

案）

生态环境部

门

周边有文物保护单位的进行报告

表审批，经营餐饮或安装中央空调

的进行备案。

涉税事项办理 税务局 政务服务中心二楼 需身份实名认证

银行开户 各银行 各银行网点 各银行提交材料不同



涧西区政务服务中心企业开办专区办理流程

事项名称 涉及事项 涉及部门 证照名称 办理地点 备注

我要开便利店

市场主体设立登记 市场监管局 营业执照 政务服务中心二楼
个体工商户在店铺所在辖区工

商所办理

公章刻制备案 公安部门 政务服务中心二楼 分公司还需总公司写申请表

食品经营许可证核发 市场监管局 食品经营许可证 政务服务中心二楼

100㎡以下个体工商户销售不包

含散装熟食，可在各监管所办

《食品小经营店登记证》

在城市道路两侧和公共场地临时堆

放物料，搭建临时建筑物、构筑物或

者其他设施许可

城管局 政务服务中心二楼
无门头招牌不需要办理。二楼及

二楼以上不允许设立门头招牌。

建设工程消防设计审核或备案 住建局

建设工程竣工消防验收或备案 住建局

公众聚集场所投入使用前、营业前消

防安全检查

公安局（应急

局）

公众聚集场所投入使

用前、营业前消防安全

检查合格证

政务服务中心二楼 300 ㎡以下不需要办理。

涉税事项办理 税务局 政务服务中心二楼 需身份实名认证

银行开户 各银行 各银行网点 各银行提交材料不同



涧西区政务服务中心企业开办专区办理流程

事项名称 涉及事项 涉及部门 证照名称 办理地点 备注

我要开水果店

市场主体设立登记 市场监管局 营业执照 政务服务中心二楼
个体工商户在店铺所在辖区工商

所办理

公章刻制备案 公安部门 政务服务中心二楼 分公司还需总公司写申请表

食品经营许可证核发 市场监管局 食品经营许可证 政务服务中心二楼

100 ㎡以下个体工商户销售不包

含散装熟食，可在各监管所办《食

品小经营店登记证》

在城市道路两侧和公共场地临时堆

放物料，搭建临时建筑物、构筑物或

者其他设施许可

城管局 政务服务中心二楼
无门头招牌不需要办理。二楼及二

楼以上不允许设立门头招牌。

建设工程消防设计审核或备案 住建局

建设工程竣工消防验收或备案 住建局

公众聚集场所投入使用前、营业前消

防安全检查

公安局（应急

局）

公众聚集场所投入

使用前、营业前消防

安全检查合格证

政务服务中心二楼 300 ㎡以下不需要办理。

涉税事项办理 税务局 政务服务中心二楼 需身份实名认证

银行开户 各银行 各银行网点 各银行提交材料不同



涧西区政务服务中心企业开办专区办理流程

事项名称 涉及事项 涉及部门 证照名称 办理地点 备注

我要开办食品生

产企业

市场主体设立登记 市场监管局 营业执照 政务服务中心二楼

公章刻制备案 公安部门 政务服务中心二楼 分公司还需总公司写申请表

食品生产许可证核发 市场监管局 食品生产许可证 市民之家

在城市道路两侧和公共场地临时堆放

物料，搭建临时建筑物、构筑物或者

其他设施许可

城管局 政务服务中心二楼
无门头招牌不需要办理。二楼及二

楼以上不允许设立门头招牌。

权限内建设项目环境影响报告表审批

（或建设项目环境影响报告表备案）
生态环境部门

有机械化生产的进行报告表审批，

没有机械化生产的进行备案

建设工程消防设计审核或备案 住建局

建设工程竣工消防验收或备案 住建局

涉税事项办理 税务局 政务服务中心二楼 需身份实名认证

银行开户 各银行 各银行网点 各银行提交材料不同



涧西区政务服务中心企业开办专区办理流程

事项名称 涉及事项 涉及部门 证照名称 办理地点 备注

我要开办食品生

产小作坊

市场主体设立登记 市场监管局 营业执照 政务服务中心二楼
个体工商户在店铺所在辖区工

商所办理

公章刻制备案 公安部门 政务服务中心二楼 分公司还需总公司写申请表

食品小作坊登记 市场监管局 食品小作坊登记证 西苑路市场监管局

在城市道路两侧和公共场地临时堆放

物料，搭建临时建筑物、构筑物或者

其他设施许可

城管局 政务服务中心二楼
无门头招牌不需要办理。二楼及

二楼以上不允许设立门头招牌。

环境影响登记表备案 生态环境部门

建设工程消防设计审核或备案 住建局

建设工程竣工消防验收或备案 住建局

涉税事项办理 税务局 政务服务中心二楼 需身份实名认证

银行开户 各银行 各银行网点 各银行提交材料不同



涧西区政务服务中心企业开办专区办理流程

事项名称 涉及事项 涉及部门 证照名称 办理地点 备注

我要开饭店

市场主体设立登记 市场监管局 营业执照 政务服务中心二楼
个体工商户在店铺所在辖区工商所

办理

公章刻制备案 公安部门 政务服务中心二楼 分公司还需总公司写申请表

食品经营许可证新发 市场监管局 食品经营许可证 政务服务中心二楼

经营范围糕点类制售不含裱花蛋糕，

自制饮品类制售不含现制现售生鲜

乳饮品。

在城市道路两侧和公共场地临时堆

放物料，搭建临时建筑物、构筑物

或者其他设施许可

城管局 政务服务中心二楼
无门头招牌不需要办理。二楼及二楼

以上不允许设立门头招牌。

环境影响登记表备案 生态环境部门

建设工程消防设计审核或备案 住建局

建设工程竣工消防验收或备案 住建局

公众聚集场所投入使用前、营业前

消防安全检查
公安局（应急局）

公众聚集场所投入

使用前、营业前消

防安全检查合格证

政务服务中心二楼
300 ㎡以下不需要办理；2500 ㎡以上

到市民之家办理。

涉税事项办理 税务局 政务服务中心二楼 需身份实名认证

银行开户 各银行 各银行网点 各银行提交材料不同



涧西区政务服务中心企业开办专区办理流程

事项名称 涉及事项 涉及部门 证照名称 办理地点 备注

我要开酒吧

市场主体设立登记 市场监管局 营业执照 政务服务中心二楼
个体工商户在店铺所在辖区工商

所办理

公章刻制备案 公安部门 政务服务中心二楼 分公司还需总公司写申请表

食品经营许可证核发 市场监管局 食品经营许可证 政务服务中心二楼

在城市道路两侧和公共场地临时堆放

物料，搭建临时建筑物、构筑物或者

其他设施许可

城管局 政务服务中心二楼
无门头招牌不需要办理。二楼及二

楼以上不允许设立门头招牌。

环境影响登记表备案 生态环境部门

建设工程消防设计审核或备案 住建局

建设工程竣工消防验收或备案 住建局

公众聚集场所投入使用前、营业前消

防安全检查
公安局（应急局）

公众聚集场所投

入使用前、营业前

消防安全检查合

格证

政务服务中心二楼
50 ㎡以下不需要办理；2500 ㎡以

上到市民之家办理。

涉税事项办理 税务局 政务服务中心二楼 需身份实名认证

银行开户 各银行 各银行网点 各银行提交材料不同



涧西区政务服务中心企业开办专区办理流程

事项名称 涉及事项 涉及部门 证照名称 办理地点 备注

我要开小餐馆

（60 ㎡以下）

市场主体设立登记 市场监管局 营业执照 政务服务中心二楼
个体工商户在店铺所在辖区

工商所办理

公章刻制备案 公安部门 政务服务中心二楼

食品小经营登记 市场监管局 食品小经营登记证 各监管所

在城市道路两侧和公共场地临时堆放

物料，搭建临时建筑物、构筑物或者

其他设施许可

城管局 政务服务中心二楼

无门头招牌不需要办理。二楼

及二楼以上不允许设立门头

招牌。

环境影响登记表备案 生态环境部门

涉税事项办理 税务局 政务服务中心二楼 需身份实名认证

银行开户 各银行 各银行网点 各银行提交材料不同



涧西区政务服务中心企业开办专区办理流程

事项名称 涉及事项 涉及部门 证照名称 办理地点 备注

我要开面包店、

饮品店、茶楼

市场主体设立登记 市场监管局 营业执照 政务服务中心二楼
个体工商户在店铺所在辖区

工商所办理

公章刻制备案 公安部门 政务服务中心二楼 分公司还需总公司写申请表

食品小经营登记（或食品经营许可证

核发）
市场监管局

食品小经营登记证

或食品经营许可证
政务服务中心二楼

60 ㎡以下个体工商户办食品

小经营登记证，并且经营范围

糕点类制售不含裱花蛋糕，自

制饮品类制售不含现制现售

生鲜乳饮品。60 ㎡以上办食

品经营许可证。

在城市道路两侧和公共场地临时堆放

物料，搭建临时建筑物、构筑物或者

其他设施许可

城管局 政务服务中心二楼

无门头招牌不需要办理。二楼

及二楼以上不允许设立门头

招牌。

环境影响登记表备案 生态环境部门 饮品店纯手工制作不用办理。

建设工程消防设计审核或备案 住建局

建设工程竣工消防验收或备案 住建局

公众聚集场所投入使用前、营业前消

防安全检查
公安局（应急局）

公众聚集场所投入

使用前、营业前消防

安全检查合格证

政务服务中心二楼
300 ㎡以下不需要办理；2500
㎡以上到市民之家办理。

涉税事项办理 税务局 政务服务中心二楼 需身份实名认证

银行开户 各银行 各银行网点 各银行提交材料不同



涧西区政务服务中心企业开办专区办理流程

事项名称 涉及事项 涉及部门 证照名称 办理地点 备注

我要开药店

市场主体设立登记 市场监管局 营业执照 政务服务中心二楼
个体工商户在店铺所在辖区

工商所办理

公章刻制备案 公安部门 政务服务中心二楼 分公司还需总公司写申请表

食品经营许可证核发
市场监管局

食品经营许可证 政务服务中心二楼 60 ㎡以下个体工商户办食品

小经营登记证，60 ㎡以上办

食品经营许可证。药品经营许可证核发 药品经营许可证 政务服务中心二楼

在城市道路两侧和公共场地临时堆放

物料，搭建临时建筑物、构筑物或者

其他设施许可

城管局 政务服务中心二楼

无门头招牌不需要办理。二楼

及二楼以上不允许设立门头

招牌。

环境影响登记表备案 生态环境部门

建设工程消防设计审核或备案 住建局

建设工程竣工消防验收或备案 住建局

公众聚集场所投入使用前、营业前消

防安全检查
公安局（应急局）

公众聚集场所投入

使用前、营业前消防

安全检查合格证

政务服务中心二楼
300 ㎡以下不需要办理；2500
㎡以上到市民之家办理。

涉税事项办理 税务局 政务服务中心二楼 需身份实名认证

银行开户 各银行 各银行网点 各银行提交材料不同



涧西区政务服务中心企业开办专区办理流程

事项名称 涉及事项 涉及部门 证照名称 办理地点 备注

我要开酒店、宾

馆

市场主体设立登记 市场监管局 营业执照 政务服务中心二楼
个体工商户在店铺所在辖区

工商所办理

公章刻制备案 公安部门 政务服务中心二楼 分公司还需总公司写申请表

旅馆业特种行业许可证办理 公安部门 特种行业许可证 所在辖区公安分局

食品经营许可证核发 市场监管局 食品经营许可证 政务服务中心二楼

公共场所卫生许可 卫健委 公共场所卫生许可证 政务服务中心二楼

300 ㎡以下不需要办理。涉及

的《从业人员健康证》在景华

路疾控中心办理。

在城市道路两侧和公共场地临时堆放

物料，搭建临时建筑物、构筑物或者

其他设施许可

城管局 政务服务中心二楼

无门头招牌不需要办理。二楼

及二楼以上不允许设立门头

招牌。

环境影响登记表备案 生态环境部门

建设工程消防设计审核或备案 住建局

建设工程竣工消防验收或备案 住建局

公众聚集场所投入使用前、营业前消

防安全检查

公安局（应急

局）

公众聚集场所投入使

用前、营业前消防安

全检查合格证

政务服务中心二楼
300 ㎡以下不需要办理；2500
㎡以上到市民之家办理。

涉税事项办理 税务局 政务服务中心二楼 需身份实名认证

银行开户 各银行 各银行网点 各银行提交材料不同



涧西区政务服务中心企业开办专区办理流程

事项名称 涉及事项 涉及部门 证照名称 办理地点 备注

我要开理发店、

生活美容店、美

甲店

市场主体设立登记 市场监管局 营业执照 政务服务中心二楼
个体工商户在店铺所在辖区

工商所办理

公章刻制备案 公安部门 政务服务中心二楼 分公司还需总公司写申请表

公共场所卫生许可 卫健委 公共场所卫生许可证 政务服务中心二楼

300 ㎡以下不需要办理。涉及

的《从业人员健康证》在景华

路疾控中心办理。

在城市道路两侧和公共场地临时堆放

物料，搭建临时建筑物、构筑物或者

其他设施许可

城管局 政务服务中心二楼

无门头招牌不需要办理。二楼

及二楼以上不允许设立门头

招牌。

环境影响登记表备案 生态环境部门

建设工程消防设计审核或备案 住建局

建设工程竣工消防验收或备案 住建局

公众聚集场所投入使用前、营业前消

防安全检查

公安局（应急

局）

公众聚集场所投入使

用前、营业前消防安

全检查合格证

政务服务中心二楼
300 ㎡以下不需要办理；2500
㎡以上到市民之家办理。

涉税事项办理 税务局 政务服务中心二楼 需身份实名认证

银行开户 各银行 各银行网点 各银行提交材料不同



涧西区政务服务中心企业开办专区办理流程

事项名称 涉及事项 涉及部门 证照名称 办理地点 备注

我要开洗浴店

（足浴、婴儿洗

浴）

市场主体设立登记 市场监管局 营业执照 政务服务中心二楼
个体工商户在店铺所在辖区

工商所办理

公章刻制备案 公安部门 政务服务中心二楼 分公司还需总公司写申请表

公共场所卫生许可 卫健委 公共场所卫生许可证 政务服务中心二楼

300 ㎡以下不需要办理。涉及

的《从业人员健康证》在景华

路疾控中心办理。

在城市道路两侧和公共场地临时堆放

物料，搭建临时建筑物、构筑物或者

其他设施许可

城管局 政务服务中心二楼

无门头招牌不需要办理。二楼

及二楼以上不允许设立门头

招牌。

食品经营许可证核发 市场监管局 食品经营许可证 政务服务中心二楼

无食品不用办。100 ㎡以下个

体工商户销售不包含散装熟

食，可在各监管所办《食品小

经营店登记证》

环境影响登记表备案 生态环境部门

建设工程消防设计审核或备案 住建局

建设工程竣工消防验收或备案 住建局

公众聚集场所投入使用前、营业前消

防安全检查

公安局（应急

局）

公众聚集场所投入使

用前、营业前消防安

全检查合格证

政务服务中心二楼
300 ㎡以下不需要办理；2500
㎡以上到市民之家办理。

涉税事项办理 税务局 政务服务中心二楼 需身份实名认证

银行开户 各银行 各银行网点 各银行提交材料不同



涧西区政务服务中心企业开办专区办理流程

事项名称 涉及事项 涉及部门 证照名称 办理地点 备注

我要开歌舞厅等

娱乐项目

市场主体设立登记 市场监管局 营业执照 政务服务中心二楼
个体工商户在店铺所在辖区

工商所办理

公章刻制备案 公安部门 政务服务中心二楼 分公司还需总公司写申请表

娱乐经营（歌舞娱乐场所）许可 文化旅游局 娱乐经营许可证 政务服务中心二楼 使用面积不少于 200 ㎡

距离测量 文化旅游局 距离证明 政务服务中心二楼

距中小学校周边直线距离不

少于 200 米，距居民住宅区和

医院、机关周边直线距离不少

于 50 米。

公共场所卫生许可 卫健委 公共场所卫生许可证 政务服务中心二楼
涉及的《从业人员健康证》在

景华路疾控中心办理。

在城市道路两侧和公共场地临时堆放

物料，搭建临时建筑物、构筑物或者

其他设施许可

城管局 政务服务中心二楼

无门头招牌不需要办理。二楼

及二楼以上不允许设立门头

招牌。

食品经营许可证核发 市场监管局 食品经营许可证 政务服务中心二楼 无食品不用办。

环境影响登记表备案 生态环境部门

建设工程消防设计审核或备案 住建局

建设工程竣工消防验收或备案 住建局

公众聚集场所投入使用前、营业前消

防安全检查

公安局（应急

局）

公众聚集场所投入使

用前、营业前消防安

全检查合格证

政务服务中心二楼
2500 ㎡以上到市民之家办

理。

涉税事项办理 税务局 政务服务中心二楼 需身份实名认证

银行开户 各银行 各银行网点 各银行提交材料不同



涧西区政务服务中心企业开办专区办理流程

事项名称 涉及事项 涉及部门 证照名称 办理地点 备注

我要开网吧

市场主体设立登记 市场监管局 营业执照 政务服务中心二楼
个体工商户在店铺所在辖区

工商所办理

公章刻制备案 公安部门 政务服务中心二楼

网络文化经营许可 文化旅游局 网络文化经营许可证 政务服务中心二楼
机器不少 80 台，每台占地面

积不少于 2 ㎡。

距离测量 文化旅游局 距离证明 政务服务中心二楼
距中小学校周边直线距离不

少于 200 米。

网络安全检查意见 公安网监支队 网络安全检查意见书 辖区派出所

公共场所卫生许可 卫健委 公共场所卫生许可证 政务服务中心二楼
涉及的《从业人员健康证》在

景华路疾控中心办理。

在城市道路两侧和公共场地临时堆放物料，

搭建临时建筑物、构筑物或者其他设施许可
城管局 政务服务中心二楼

无门头招牌不需要办理。二楼

及二楼以上不允许设立门头

招牌。

食品经营许可证核发 市场监管局 食品经营许可证 政务服务中心二楼 无食品不用办。

环境影响登记表备案 生态环境部门

建设工程消防设计审核或备案 住建局

建设工程竣工消防验收或备案 住建局

公众聚集场所投入使用前、营业前消防安全

检查

公安局（应急

局）

公众聚集场所投入使

用前、营业前消防安全

检查合格证

政务服务中心二楼
2500 ㎡以上到市民之家办

理。

涉税事项办理 税务局 政务服务中心二楼 需身份实名认证

银行开户 各银行 各银行网点 各银行提交材料不同



涧西区政务服务中心企业开办专区办理流程

事项名称 涉及事项 涉及部门 证照名称 办理地点 备注

我要开游艺厅

市场主体设立登记 市场监管局 营业执照 政务服务中心二楼
个体工商户在店铺所在辖区

工商所办理

公章刻制备案 公安部门 政务服务中心二楼 分公司还需总公司写申请表

娱乐经营（游艺娱乐场所）许可 文化旅游局
娱乐经营（游艺娱乐

场所专用）许可证
政务服务中心二楼 经营面积不少于 600 ㎡

距离测量 文化旅游局 距离证明 政务服务中心二楼

距中小学校周边直线距离不

少于 200 米，距居民住宅区和

医院、机关周边直线距离不少

于 50 米。

公共场所卫生许可 卫健委 公共场所卫生许可证 政务服务中心二楼
涉及的《从业人员健康证》在

景华路疾控中心办理。

在城市道路两侧和公共场地临时堆放

物料，搭建临时建筑物、构筑物或者

其他设施许可

城管局 政务服务中心二楼

无门头招牌不需要办理。二楼

及二楼以上不允许设立门头

招牌。

食品经营许可证核发 市场监管局 食品经营许可证 政务服务中心二楼 无食品不用办。

环境影响登记表备案 生态环境部门

建设工程消防设计审核或备案 住建局

建设工程竣工消防验收或备案 住建局

公众聚集场所投入使用前、营业前消

防安全检查

公安局（应急

局）

公众聚集场所投入使

用前、营业前消防安

全检查合格证

政务服务中心二楼
2500 ㎡以上到市民之家办

理。

涉税事项办理 税务局 政务服务中心二楼 需身份实名认证

银行开户 各银行 各银行网点 各银行提交材料不同



涧西区政务服务中心企业开办专区办理流程

事项名称 涉及事项 涉及部门 证照名称 办理地点 备注

我要开书店

市场主体设立登记 市场监管局 营业执照 政务服务中心二楼
个体工商户在店铺所在辖区

工商所办理

公章刻制备案 公安部门 政务服务中心二楼 分公司还需总公司写申请表

出版物经营零售许可 文化和旅游局 出版物经营许可证 政务服务中心二楼

公共场所卫生许可 卫健委 公共场所卫生许可证 政务服务中心二楼

300 ㎡以下不需要办理。涉及

的《从业人员健康证》在景华

路疾控中心办理。

在城市道路两侧和公共场地临时堆放

物料，搭建临时建筑物、构筑物或者

其他设施许可

城管局 政务服务中心二楼

无门头招牌不需要办理。二楼

及二楼以上不允许设立门头

招牌。

食品经营许可证核发 市场监管局 食品经营许可证 政务服务中心二楼

无食品不用办。100 ㎡以下个

体工商户销售不包含散装熟

食，可在各监管所办《食品小

经营店登记证》

环境影响登记表备案 生态环境部门

建设工程消防设计审核或备案 住建局

建设工程竣工消防验收或备案 住建局

公众聚集场所投入使用前、营业前消

防安全检查

公安局（应急

局）

公众聚集场所投入使

用前、营业前消防安

全检查合格证

政务服务中心二楼
2500 ㎡以上到市民之家办

理。

涉税事项办理 税务局 政务服务中心二楼 需身份实名认证

银行开户 各银行 各银行网点 各银行提交材料不同



涧西区政务服务中心企业开办专区办理流程

事项名称 涉及事项 涉及部门 证照名称 办理地点 备注

我要开游泳馆

（攀岩馆、滑雪

场)

市场主体设立登记 市场监管局 营业执照 政务服务中心二楼
个体工商户在店铺所在辖区

工商所办理

公章刻制备案 公安部门 政务服务中心二楼 分公司还需总公司写申请表

经营高危险性体育项目许可 教体局
经营高危险性体育项

目许可证
政务服务中心二楼

公共场所卫生许可 卫健委 公共场所卫生许可证 政务服务中心二楼
涉及的《从业人员健康证》在

景华路疾控中心办理。

在城市道路两侧和公共场地临时堆放

物料，搭建临时建筑物、构筑物或者

其他设施许可

城管局 政务服务中心二楼

无门头招牌不需要办理。二楼

及二楼以上不允许设立门头

招牌。

食品经营许可证核发 市场监管局 食品经营许可证 政务服务中心二楼 无食品不用办。

环境影响登记表备案 生态环境部门

建设工程消防设计审核或备案 住建局

建设工程竣工消防验收或备案 住建局

公众聚集场所投入使用前、营业前消

防安全检查

公安局（应急

局）

公众聚集场所投入使

用前、营业前消防安

全检查合格证

政务服务中心二楼
2500 ㎡以上到市民之家办

理。

涉税事项办理 税务局 政务服务中心二楼 需身份实名认证

银行开户 各银行 各银行网点 各银行提交材料不同



涧西区政务服务中心企业开办专区办理流程

事项名称 涉及事项 涉及部门 证照名称 办理地点 备注

我要办学校

（面向未成年

人）

市场主体设立登记 市场监管局 营业执照 政务服务中心二楼

公章刻制备案 公安部门 政务服务中心二楼 分公司还需总公司写申请表

民办学校筹设审批（含初等教育、初

级中等教育、高级中等教育及其他文

化教育类民办教育机构）

教体局

政务服务中心二楼
场地位于非居民楼，六楼以下含六

楼，面积不少于 200 ㎡。

民办学校正式设立审批（含初等教

育、初级中等教育、高级中等教育及

其他文化教育类民办教育机构）

办学许可证 政务服务中心二楼

200 ㎡--500 ㎡，机构类型为培训

班；500 ㎡--1000 ㎡，机构类型为

培训中心；1000 ㎡以上，机构类

型为培训学校。

食品经营许可证核发 市场监管局 食品经营许可证 政务服务中心二楼
不含食品不用办理，有单位食堂必

须办。

在城市道路两侧和公共场地临时堆

放物料，搭建临时建筑物、构筑物或

者其他设施许可

城管局 政务服务中心二楼
无门头招牌不需要办理。二楼及二

楼以上不允许设立门头招牌。

建设工程消防设计审核或备案 住建局

建设工程竣工消防验收或备案 住建局

权限内建设项目环境影响报告表审

批（或建设项目环境影响报告表备

案）

生态环境部

门

周边有文物保护单位的进行报告

表审批，经营餐饮或安装中央空调

的进行备案。

涉税事项办理 税务局 政务服务中心二楼 需身份实名认证

银行开户 各银行 各银行网点 各银行提交材料不同



涧西区政务服务中心企业开办专区办理流程

事项名称 涉及事项 涉及部门 证照名称 办理地点 备注

我要办学校

（面向成年人职

业培训机构）

民办职业技能培训机构设立审批 人社局 政务服务中心二楼
场地位于非居民楼，六楼以下含六

楼，面积不少于 200 ㎡。

公章刻制备案 公安部门 政务服务中心二楼 分支机构还需总部写申请表

民办非企业单位设立审批 民政局
民办非企业单位登记

证书
政务服务中心二楼

食品经营许可证核发 市场监管局 食品经营许可证 政务服务中心二楼
不含食品不用办理，有单位食堂必

须办。

在城市道路两侧和公共场地临时堆

放物料，搭建临时建筑物、构筑物或

者其他设施许可

城管局 政务服务中心二楼
无门头招牌不需要办理。二楼及二

楼以上不允许设立门头招牌。

建设工程消防设计审核或备案 住建局

建设工程竣工消防验收或备案 住建局

权限内建设项目环境影响报告表审

批（或建设项目环境影响报告表备

案）

生态环境部

门

周边有文物保护单位的进行报告

表审批，经营餐饮或安装中央空调

的进行备案。

涉税事项办理 税务局 政务服务中心二楼 需身份实名认证

银行开户 各银行 各银行网点 各银行提交材料不同


